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Instrucciones de utilizacién por la ciudadania de los registros en remoto para envios al
ISCIII:

Los interesados (ciudadanos, organismos, entidades publicas o privadas, etc) podran seguir
haciendo presentaciones telematicas en el ISCllI sin necesidad de desplazarse a una Oficina fisica
de Registro, salvo cuando se trate del envio o presentacion de documentacién original via
correos o que deba ser escaneada en cualquier ventanilla de registro.

Consecuentemente, los canales de presentacién en remoto (desde domicilio u oficina) de
documentacién a través de registros electronicos con destino el ISCIII serian los siguientes:

I. REGISTRO ELECTRONICO COMUN DE LA AGE:

El mismo se puede utilizar desde cualquier ordenador y ubicacion siendo tinicamente necesario
su acceso con certificado electrénico (DNI electrénico, certificado de la FNMT o de cualquier
otro proveedor reconocido como la ACCV, entre otros).

Se accede desde la Sede Punto de Acceso General:

https://sede.administracion.gob.es/PAG Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoComu
n.html
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Una vez dentro, se abrird la siguiente pantalla donde se requerira la identificacion del
interesado:

‘ P e (‘ Registro Electrénico
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¢Quién presenta el tramite? Interesado v

£Método de identificacion? Certfficado Digital ~ ~

2 Identificate

Una vez identificado, se accedera al formulario de solicitud donde se debera seleccionar el
destinatario: ISCIIl identificandolo con el siguiente cédigo DIR3 (para facilitar su busqueda):

EA0020890 Instituto de Salud Carlos Il

En el caso de conocer el DIR3 de la concreta unidad tramitadora del asunto que se trate, se
podria incluir en el destinatario. En cualquier caso, si el formulario no lo identificara, se remitira
al DIR3 del ISCIII facilitado.

En el asunto debera especificarse con claridad de qué se trata la solicitud o envio realizado, asi
como una breve explicacion en el apartado de Solicito.

Se podrd acompafiar de documentos siguiendo las caracteristicas de tamafo y peso que se
especifica en la parte inferior del propio formulario.

Una vez cumplimentado y anexada la documentacién, se firmard y enviara, generandose un
justificante de presentacidn que todo interesado debera custodiar.

La solicitud y documentacion llegara telematica y directamente al ISClIl a través de GEISER y serd
atendida por el personal de la oficina del registro que, a su vez, la remitira a la unidad
tramitadora correspondiente.
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I. REGISTRO ELECTRONICO DE LA SEDE ELECTRONICA DEL ISCIII:

Como hasta ahora, los interesados podran seguir presentando documentacion a través de la
sede del ISCIIl (https://sede.isciii.gob.es/) siendo necesario, en todo caso, un certificado
electronico para dicha presentacion.

En este caso, se habrd de hacer empleando alguna de las vias previstas en el catalogo de
procedimientos electrdnicos ISCIII:

oc o0 _

2.3 Sede Electronica

£ & Instituto de Salud Carlos Il

Contacto Accesibilidad

‘ Inicio | eCatalogo | Expedientes | Ayuda

Catalogo de Servicios Electrénicos del Instituto de Salud Carlos Il

En el catalogo de procedimientos y servicios podra encontrar la relacion completa de todos los procedimienios administrativos y sen
Carlos |ll ofrece por la via electronica, junto con una descripcion de cada uno de ellos.

En caso de dudas, puede consultar la ayuda

¥Accion Estratégica de Salud. Ayudas y Subvenciones

PInstancia genérica

YRecursos potestativos de reposicion contra resoluciones

YRecursos extraordinarios de revision

¥Quejas y Sugerencias

FInscripcion en el Registro Nacional de Biobancos para Investigacion Biomédica

¥ Solicitud de acreditacion de institutos de investigacion sanitaria o biomédica

¥ Solicitud de renovacion de acreditacion de institutos de investigacién sanitaria o biomédica

¥ Solicitud de autorizacion de cambios significativos - institutos de investigacion sanitaria o biomédica

Cuando se trate de la presentacidon de documentacidn que no responda a ningln concreto
procedimiento, se realizard mediante Instancia genérica.

¥Accion Estratégica de Salud. Ayudas y Subvenciones

Pinstancia genérica  —mmmEEEI T )

YRecursos potestativos de reposicion contra resoluciones

Una vez se acceda, en primer lugar se recomienda revisar las especificaciones técnicas
necesarias, que vendran explicadas en la misma pantalla de acceso:


https://sede.isciii.gob.es/
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Si tiene su maquina preparada, puede iniciar a continuacion la framitacion. En caso contrario, consulte el apartado siguiente en el que se explica como configurar adecuadamente

ordenador.

Configuracion de su ordenador para realizar tramites electronicos

Requisitos minimos necesarios
= Maquina virtual de Java versién 7 o superior.
* La aplicacién es compatible con los navegadores Microsoft Internet Explorer, Google Chrome y Mozilla Firefox.
* Para Internet Explorer sera necesario tener Java instalada. Y para Google Chrome y Mozilla Firefox, la aplicacién AutoFirm(@
= Certificado digital de usuario instalado en el navegador / sistema operative o CSP instalado en el navegador (caso del DNI-e).
Ver mas detalle de los requisitos.
Configuracién de su ordenador
Al iniciar el tramite con el boton Continuar de arriba deberia ver una pantalla similar a ésta
Formulario de Instancia genérica
1 completar
datos

Complete |a informacion necesaria.

Tipo de documento Documento de identidad * Organo destinatario *
DNI/NIF[v] 00000000T Secretaria General [~]
Nombre * Asunto * (max. 190 caracteres)
PRUEBAS
Primer apellido * Segundo apellido *

APELLIDOUNO APELLIDODOS Expone * (max. 2000 caracteres)

Domicilio: calle / plaza / avda. *

Nimero Bloque Escalera Piso Puerta Solicita * (max. 2000 caracteres)
Localidad * Provincia *

R B VW (Si necesita afadir mas informacion en los campos EXPONE y SOLICITA, pueda
Cédigo postal * Pais *

hacerlo con documentos adjuntos en el paso 3)

* Campo obligatorio
Teléfono de contacto * E-mail

»

Una vez se pinche en el botén CONTINUAR se procederd a la cumplimentacién del formulario y
anexado de documentos para, en ultimo término firmar y presentar.

Al igual que con el Registro Electronico Comun, se generara el correspondiente justificante de
presentacion que el interesado debera custodiar.



